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PROCEDURA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU
W JAGIELLONSKIM CENTRUM INNOWACJI SP. Z 0.0.
W KRAKOWIE

wprowadzona na podstawie Uchwaty nr 2/03/2026 Zarzadu Jagielloriskiego Centrum Innowacji Sp. z 0.0.
z dnia 26 marca 2026 roku.
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WPROWADZENIE

Niniejsza Procedura Przeciwdziatania Praniu Pieniedzy i Finansowaniu Terroryzmu (dalej: ,Procedura AML”)
zostata opracowana w celu zapewnienia zgodnosci dziatalnoSci instytucji obowigzanej z przepisami prawa
krajowego i europejskiego w zakresie AML/CFT.

Jagiellonskie Centrum Innowacji Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Krakowie (dalej jako:
~JCI") jako podmiot $wiadczacy ustugi wymienione w art. 2 ust. 1 pkt 16 ustawy AML ma status instytuciji
obowigzanej i jest zobowigzana do stosowania S$rodkéw bezpieczenstwa finansowego oraz do
przeciwdziatania wykorzystywaniu swoich ustug do:

1) prania pieniedzy (AML — Anti-Money Laundering),

2) finansowania terroryzmu (CFT — Countering the Financing of Terrorism).

Procedura reguluje szczego6towo:
zasady identyfikaciji i weryfikacji klientow,

—_

)
2) proces oceny ryzyka AML/CFT,
3) obowigzki w zakresie raportowania do GIIF,
4) sposdb monitorowania transakcji,
5) zasady ochrony sygnalistow,
6) procedury szkoleniowe,
7) obowigzki dokumentacyjne.

Niniejsza Procedura AML zostata przyjeta uchwatg Zarzadu JCI w dniu 26 marca 2026 r. i stanowi dokument
poufny, objety tajemnicg przedsiebiorstwa.

Strona 2 /43

[ ] @ e . ... @oc-afor: -
LIFE SCIENCE PARK T:+48 12 297 46 00 E: jai@jci.pl
Bobrzynskiego 14, 30-348 Krakow F:+48 12 297 46 46 w: www.jci.pl

Kapitat zaktadowy: 11 667 900,00 zt, wptacony w catosci; Rejestr Handlowy: Sad Rejonowy dla Krakowa Sradmiescia X1 Wydziat Gospodarczy KRS; KRS 0000212725, NIP: 676-226-66-85;



™
(T3 JAGIELLONSKIE
CENTRUM INNOWAC)!

1. CEL PROCEDURY

1.1. Celem niniejszej wewnetrznej Procedury AML jest wdrozenie w JCI kompleksowego systemu

1.2.

1.3.

przeciwdziatania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, zgodnie z obowigzkami wynikajacymi z
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.).
Dz. U.z 2025 r. poz. 644 z pdzn. zm.) (dalej jako: ,Ustawa AML”).

Procedura ma na celu w szczegoInosci:

1) przeciwdziatanie wykorzystywaniu JCI do prania pienigdzy i finansowania terroryzmu,

2) wdrozenie i stosowanie srodkow bezpieczenstwa finansowego,

3) monitorowanie transakcji i stosunkéw gospodarczych klientdw,

4) raportowanie do GIIF transakcji podejrzanych oraz prowadzenie wewnetrznego rejestru
transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR (praktyka kontrolna JCI; art. 35 AML dotyczy KYC, nie
naktada obowigzku odrebnego rejestru),

5) dokumentowanie czynnosci AML oraz przechowywanie danych zgodnie z wymogami ustawy
AML,

6) prowadzenie szkolen AML dla pracownikéw,

7) zapewnienie systemu zgtaszania naruszen zgodnie z ustawg o ochronie sygnalistow,

8) ochrone reputacji JCI i stabilnosci systemu finansowego.

Wdrazanie niniejszej Procedury AML odbywa sie zgodnie z zasadg podejécia opartego na ryzyku
(risk-based approach), okreslong w art. 27 oraz art. 33 ustawy AML, co oznacza dostosowywanie
zakresu i intensywnosci Srodkow bezpieczenstwa finansowego do poziomu ryzyka prania pieniedzy i
finansowania terroryzmu.

2. ZAKRES STOSOWANIA

2.1. Zakres podmiotowy:

[ ] C o . ...
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1) Procedura obowigzuje wszystkie osoby wykonujace czynno$ci AML w imieniu JCI, w tym:
a) cztonkow zarzadu,
b) AML Officera i jego zastepcow,
c) wszystkich pracownikow,
d) podmioty zewnetrzne, ktore $wiadczg ustugi AML w imieniu JCI.

2) W przypadku powierzenia podmiotowi zewnetrznemu wykonywania czynno$ci AML w imieniu

JCI:
a) zawierana jest umowa outsourcingowa w formie pisemnej lub elektronicznej,
b) umowa okre$la zakres powierzonych obowigzkéw,
c) JCI zachowuje petng odpowiedzialno$¢ wobec GIIF za prawidiowe wykonanie obowigzkéw
AML,
d) JCI zapewnia sobie prawo wgladu do dokumentacji AML prowadzonej przez podmiot
zewnetrzny oraz mozliwo$¢ przeprowadzenia audytu,
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e) podmiot zewnetrzny zobowigzany jest do zachowania poufnosci i stosowania $rodkéw
bezpieczenstwa zgodnych z ustawg AML i RODO,

f) Przed zawarciem umowy JCI przeprowadza ocene dostawcy (due diligence), w szczegolno$ci:
ocene kompetencji AML/CFT, test poufnosci i bezpieczenstwa informacji, weryfikacje zgodnosci
RODO, a w trakcie wspdtpracy — przeglady okresowe (co najmniej raz w roku).

2.2. Zakres przedmiotowy — dziatalnos¢ JCI:
1) JCI $wiadczy ustugi, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 16 ustawy AML, a wiec:

a) zapewnianiu siedziby, adresu prowadzenia dziatalno$ci lub adresu korespondencyjnego
oraz innych pokrewnych ustug osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawne; (lit. ¢):

e  Obejmuje ustugi wirtualnych adreséw oraz ustugi polegajace na zapewnianiu siedziby,
adresu prowadzenia dziatalno$ci lub adresu korespondencyjnego.

Srodki bezpieczenstwa:
¢ petna identyfikacja beneficjentow rzeczywistych w CRBR,
o analiza struktury wtascicielskiej spotki,
o dokumentowanie celéw korzystania z adresu.

b) dziatanie lub umozliwienie dziatania jako powiernik trustu (lit. d):
o JCI moze petni¢ role powiernika trustu lub umozliwia¢ dziatanie innej osobie.
e Ryzyko AML jest tu szczegoinie wysokie, poniewaz trusty sg czesto wykorzystywane
do ukrywania zrodet pochodzenia srodkow.

Srodki bezpieczenstwa:

o weryfikacja dokumentow zatozycielskich trustu,

e identyfikacja wszystkich beneficjentow trustu,

o raportowanie do GIIF w razie podejrzanych transakcji.

2.3. JCl nie Swiadczy ustug okre$lonych w art. 2 ust. 1 pkt 16 lit. a—b, e ustawy AML (zaktadanie spotek,
petnienie funkcji cztonka zarzadu).

2.4. Ze wzgledu na $wiadczenie wyzej wskazanych ustug, JCI zobowigzane jest do stosowania petnych

procedur AML, w tym:

1) oceny ryzyka klienta,

2) identyfikacji beneficjentow rzeczywistych,

3) monitorowania transakcji,

4) stosowania $rodkéw bezpieczenstwa finansowego wobec transakcji okazjonalnych = 15 000
EUR (art. 35 AML); zgtoszeniu do GIIF podlegajq wytacznie transakcje podejrzane (art. 74
AML),

5) prowadzenia rejestrow AML i archiwizacji dokumentéw.
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3. PODSTAWA PRAWNA

3.1. Niniejsza Procedura AML zostata opracowana w oparciu o:
1) obowigzujace przepisy prawa krajowego, w szczegdlnosci ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziataniu  praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu wraz z aktami

wykonawczymi,

2) przepisy prawa Unii Europejskiej,

3) wytyczne i zalecenia wydawane przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j,
Komisje Europejska, Europejski Urzad Nadzoru Bankowego (EBA) oraz Financial Action Task
Force (FATF),

4) inne krajowe przepisy powigzane, w tym ustawe o ochronie sygnalistow oraz przepisy o
ochronie danych osobowych (RODO).

4. DEFINICJE

4.1. Ponizej znajdujg sie kluczowe pojecia stosowane w niniejszej procedurze:

Pojecie Definicja

AML Anti-Money Laundering — przeciwdziatanie praniu pieniedzy.

CFT Countering the Financing of Terrorism — przeciwdziatanie finansowaniu terroryzmu.

GIIF Generalny Inspektor Informacji Finansowej — organ odpowiedzialny za analize i
raportowanie AML.

Beneficjent Osoba fizyczna sprawujaca faktyczna kontrole nad klientem, wskazana w CRBR.

rzeczywisty

PEP Politically Exposed Person — osoba zajmujgca eksponowane stanowisko polityczne, jej
rodzina i wspotpracownicy.

Transakcja pojedyncza transakcja lub kilka transakcji powigzanych, ktorych taczna wartos¢ wynosi

okazjonalna

co najmniej 15 000 EUR (lub rGwnowartos¢ w PLN). Zgodnie z art. 35 ustawy AML wobec
takich transakcji stosuje sie $rodki bezpieczenstwa finansowego. Zgtoszeniu do GIIF
podlegajg wytacznie transakcje podejrzane (art. 74 ustawy AML).

Transakcja Transakcja, ktérej charakter, warto$¢ lub struktura wskazujg na ryzyko prania pieniedzy

podejrzana lub finansowania terroryzmu.

CRBR Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych — system ewidenciji 0séb kontrolujacych
spotki.

System AML Zespdt procedur, procesdw i narzedzi stosowanych w JCI w celu przeciwdziatania praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu.

Transakcja Transakcja o cechach nietypowych, powigzana z krajami z listy FATF, rajami

wysokiego ryzyka | podatkowymi lub strukturami offshore.

Beneficjent trustu | Osoba fizyczna wskazana jako beneficjent w dokumentach trustu, podlega obowigazkowej

identyfikacji. Obowigzek zgtoszenia wystepuje, gdy trust spetnia przestanki wpisu do
rejestru (CRBR lub rejestru trustéw — zgodnie z ustawa).

[ ]
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KYC (Know Your
Customer)

Proces identyfikacji i weryfikacji klienta oraz beneficienta rzeczywistego, obejmujacy
gromadzenie informacji o celu i charakterze relacji gospodarcze;.

EDD (Enhanced
Due Diligence)

Wzmozone $érodki bezpieczenstwa finansowego stosowane wobec klientéw i transakcii
wysokiego ryzyka, w szczegdlnosci wobec PEP oraz klientdw z jurysdykcji wysokiego
ryzyka.

Transakcja
nietypowa

Transakcja, ktorej okolicznosci (kwota, struktura, charakter) odbiegajg od normalnych
zachowan klienta lub wskazujg na podwyzszone ryzyko AML/CFT.

Administrator

Osoba fizyczna, w ramach struktury organizacyjnej JCI, powotana i upowazniona przez
Zarzad JCI, do obstugi technicznej zgtoszern AML w systemie SygnaApp obejmujace;
przyjmowanie zgtoszen, przekazywanie zgtoszen do AML Officera, oraz dalsze]
komunikacji ze zgtaszajacym, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje na prosbe
AML Officera i przekazywanie zgtaszajacemu informacji zwrotnej za po$rednictwem
systemu SygnaApp.

5. STRUKTURA ODPOWIEDZIALNOSCI AML

5.1. JCI jako instytucja obowigzana musi wdrozy¢ System AML/CFT, ktéry jasno okresla role, zadania i
odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych osob w organizacii.

5.2. Zarzad wyznacza AML Officera oraz jego zastepce. AML Officer przygotowuje roczny raport AML dla
Zarzadu (zgodnie z wewnetrznym standardem JCI), obejmujacy m.in.: zgtoszenia do GIIF, monitoring
PEP, blokady transakcji, wnioski z audytow i propozycje dziatah naprawczych.

5.3. Zarzad JCI - odpowiedzialnos¢:
a) Zatwierdzenie i okresowa aktualizacja niniejszej procedury AML,

o O O

e

) Wyznaczenie AML Officera i jego zastepcy,

) Zapewnienie zasobow i narzedzi do realizacji obowigzkow AML,
) Monitorowanie skutecznosci systemu AML w JCI,

) Wspotpraca z GlIF, organami $cigania oraz audytorami.

5.4. AML Officer (Osoba odpowiedzialna za AML):
1) Wyznaczony przez Zarzad AML Officer petni kluczowa role w systemie AML.
2) JCI wyznacza AML Officera jako osobe do kontaktu z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej. Dane kontaktowe AML Officera sq przekazywane GIIF. W przypadku zmiany
AML Officera JCI aktualizuje zgtoszenie w terminie 14 dni.
3) Do jego obowigzkéw nalezy m.in.:

o QO
— —

S )

[ ]
LIFE SCIENCE PARK

nadzor nad stosowaniem procedury AML,

biezace monitorowanie transakcji,

analiza zgtoszen od pracownikéw,

ocena ryzyka klientow,

przekazywanie raportéw do GIIF,

prowadzenie rejestrow AML (transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR, zgtoszen
podejrzanych transakgii, list sankcyjnych).
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4) AML Officer ma bezpos$redni i nieograniczony dostep do Zarzadu w sprawach AML/CFT,
dziata niezaleznie i unika konfliktu intereséw.

5.5. Zastepca AML Officera:
a) Przejmuje wszystkie obowigzki AML Officera w razie jego nieobecnosci,
b)  Jest odpowiedzialny za prawidtowe zgtoszenia do GIIF,
c) Wspiera pracownikdw w zakresie interpretaciji procedur AML.

5.6. Pracownicy JCI:
1) Kazdy pracownik JCI, ktorego obowigzki majg wptyw na AML, jest zobowigzany do:
a) przestrzegania procedury AML,

b) identyfikacji klientow i beneficjentow rzeczywistych,
c) zgtaszania podejrzanych transakcji AML Officerowi,
d) udziatu w obowigzkowych szkoleniach AML,

e) zachowania poufno$ci w zakresie danych AML.

6. OBOWIAZKI AML OFFICERA

6.1. AML Officer odpowiada za catoksztalt dziatan zwigzanych z przeciwdziataniem praniu pienigdzy i
finansowaniu terroryzmu.

6.2. Zadania AML Officera:
1) Identyfikacja ryzyk AML — analiza klientow, produktow i ustug,
2) Weryfikacja i analiza zgtoszen od pracownikéw,
3) Przekazywanie raportdow do GIIF wytacznie elektronicznie, za poSrednictwem systemu
teleinformatycznego GIIF,

4) Biezace aktualizowanie Procedury AML,

5) Organizacja szkolen dla pracownikéw,

6) Raportowanie Zarzadowi o stanie systemu AML w JCI,

7)  AML Officer odpowiada takze za niezwtoczne informowanie Zarzadu o istotnych zmianach w

przepisach AML/CFT i rekomendacjach GIIF, ktére majg wptyw na procedury JCI.

6.3. Uprawnienia AML Officera:

1)  Wnioskowanie o wstrzymanie transakcji podejrzanej na maksymalnie 24 godziny oraz o
blokowanie $rodkéw klienta, zgodnie z art. 86 ustawy AML. Decyzje w tym zakresie
podejmuje instytucja obowigzana zgodnie z procedurg ustawowa,

2) Wnioskowanie do Zarzadu o zmiany procedur i wdrazanie nowych narzedzi monitorujgcych,

3) Kontakt bezposredni z GIIF w sprawach AML.

7. IDENTYFIKACJA | WERYFIKACJA KLIENTOW (KYC - Know Your Customer)

7.1. Zasada ogolna:
1) ldentyfikacja i weryfikacja klienta to podstawowy obowigzek AML. Musi by¢ dokonana przed:
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a) nawigzaniem stosunkow gospodarczych,

b) przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej = 15 000 EUR (lub rownowartosci w PLN).
Prég 15 000 EUR obejmuje zaréwno pojedynczg transakcje, jak i kilka transakcji
powigzanych, ktore tacznie osiagajq te wartosc (art. 35 ust. 1 AML),

c) Proég 15 000 EUR dotyczy réwniez transakcji gotdwkowych, transakcji w walutach
wirtualnych oraz transakcji powigzanych, ktérych taczna warto$¢ przekracza te kwote.

d) w przypadku podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

e) gdy istniejq watpliwosci co do prawdziwosci wezesniej uzyskanych danych.

Uwaga: Prog 15 000 EUR, o ktérym mowa w art. 35 ustawy AML, ma zastosowanie wytgcznie
do transakcji okazjonalnych. W przypadku ustug $wiadczonych przez JCI na podstawie art. 2
ust. 1 pkt 16 lit. c-d ustawy AML (adresy, trusty, wykonywanie praw z udziatow/akcji)
obowigzek stosowania $rodkéw bezpieczenstwa finansowego powstaje niezaleznie od
wartosci transakcji, juz w momencie nawigzania stosunkéw gospodarczych.

7.2.  Zakres identyfikacji klienta — osoba fizyczna:
1) Obowigzkowe dane i dokumenty:
a) imie i nazwisko,

b) obywatelstwo,

c) numer PESEL lub data urodzenia,

d) adres zamieszkania lub pobytu,

e) seriai numer dokumentu tozsamosci (dowdd osobisty, paszport, karta pobytu),

f)  wzdr podpisu (jezeli jest to niezbedne do realizacji ustug JCI).
2) Weryfikacja:
a) osobiste sprawdzenie dokumentu,
b) weryfikacja w rejestrach publicznych,
c) w przypadku weryfikacji online — podpis kwalifikowany lub Profil Zaufany lub
wideoweryfikacja zgodna z wytycznymi GIIF i KNF.

7.3. Zakres identyfikacji klienta — osoba prawna lub jednostka organizacyjna:
1) Obowigzkowe dane i dokumenty:
a) petnanazwa i forma prawna,

b) adres siedziby,

c) numer NIP i KRS lub numer innego rejestru,

d) aktualny odpis z KRS / CEIDG (nie starszy niz 3 miesigce),
)

D

dane 0s6b uprawnionych do reprezentacii,
f)  dane beneficjenta rzeczywistego.

2) Weryfikacja:
a) sprawdzenie dokumentow rejestrowych,
b)  poréwnanie danych z CRBR,
c) analiza petnomocnictw i umow.
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7.4. JCI moze stosowa uproszczone $rodki bezpieczefistwa finansowego (SDD) wobec klientow,
stosunkdw gospodarczych lub transakcii, jezeli w wyniku przeprowadzonej oceny ryzyka stwierdzono
niskie ryzyko prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu (art. 42 ust. 1 ustawy AML). SDD
obejmuje ograniczony zakres informacji i monitoring proporcjonalny do poziomu ryzyka.
Uproszczone $rodki nie mogg by¢ stosowane wobec oséb PEP, klientéw z pafistw wysokiego ryzyka
ani w przypadkach, gdy przepisy nakazujg stosowanie wzmozonych Srodkéw bezpieczenstwa
finansowego (art. 43 ustawy AML).

7.5. W przypadku klientéw zagranicznych dane weryfikowane sg w odpowiednich rejestrach handlowych
panstwa rejestracii, a instytucja stosuje wzmozone $rodki bezpieczenstwa finansowego (EDD).

7.6. W przypadku klientow korzystajacych z ustug trustow, petnomocnictw do udziatow/akcji oraz oséb
zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne, JCI ma obowigzek uzyskania o$wiadczenia o
zrédle pochodzenia majatku oraz dokumentéw potwierdzajacych jego legalnos¢é. W przypadku
klientbw PEP zawarcie lub kontynuowanie stosunkéw gospodarczych wymaga uzyskania zgody
wyzszego kierownictwa (art. 46 ust. 2 AML).

7.7. Klient zobowigzany jest poda¢ cel i charakter stosunkéw gospodarczych, w ramach ktérych korzysta
z ustug JCI, w tym informacje o rodzaju prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej oraz Zzrodle
pochodzenia srodkow finansowych (art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy AML).

7.8. JCI moze polega¢ na $rodkach bezpieczenstwa finansowego zastosowanych przez inny podmiot
obowigzany (reliance), zgodnie z art. 46-48 AML (poleganie na podmiotach trzecich, poleganie w
ramach grupy, outsourcing). W kazdym przypadku dane i dokumenty muszg by¢ przekazane
niezwtocznie, nie pdzniej niz w 2 dni robocze. JCI zachowuje petng odpowiedzialnos¢ za prawidtowe
wykonanie obowigzkow AML. Reliance musi by¢ udokumentowane w formie pisemnej lub
elektronicznej i obejmuje:

1) dane instytucji trzeciej,
2) zakres przeprowadzonych czynnosci KYC,
3) o$wiadczenie, ze dane i dokumenty zostang przekazane na zadanie w ciggu 2 dni roboczych.

7.9.  Moment zakoriczenia identyfikacji:
1) Identyfikacja i weryfikacja musza by¢ zakoriczone zanim klient uzyska mozliwo$¢:
a) podpisania umowy,
b) korzystania z adresu rejestrowego (lit. ),
c) ustanowienia trustu (lit. d),

7.10. Zdalna identyfikacja klienta:

1) W przypadku zdalnej identyfikacji klienta wykorzystuje sie kwalifikowany podpis elektroniczny,
e-dowdd lub Profil Zaufany. Proces wideoweryfikacji moze by¢ nagrywany i archiwizowany w
formie wideo przez 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego, w zakresie niezbednym do
celéw AML, zgodnie z art. 49 AML. Stosowane rozwigzania muszg zapewnia¢ jednoznaczne
potwierdzenie tozsamosci klienta i by¢ zgodne z wytycznymi GIIF oraz KNF dotyczacymi
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wideoweryfikacji. Wideoweryfikacja odbywa sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 16 lipca 2021 r. w sprawie stosowania $rodkéw bezpieczenstwa finansowego
w formie elektronicznej oraz wytycznymi GIIF i KNF.

2) Przetwarzanie danych biometrycznych na potrzeby AML odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO i art. 9 ust. 2 lit. g RODO. JCI zapewnia $rodki zgodnie z art. 32 RODO i
przeprowadza DPIA dla wideoweryfikacji.

3) Relacje zdalne traktuje sie jako podwyzszony kanat ryzyka; JCI stosuje dodatkowe $rodki
(mikroptatno$¢ z rachunku klienta w UE/EEA lub réwnowaznym, weryfikacja adresu,
wzmocniony monitoring poczatkowy).

7.11.0dmowa nawigzania lub zakoriczenia stosunkdw gospodarczych:
1) JCI odmawia nawigzania stosunkéw gospodarczych lub rozwigzuje istniejace stosunki
gospodarcze, jezeli:
a) klient odmawia przedstawienia wymaganych danych lub dokumentéw,

b) nie jest mozliwe zweryfikowanie tozsamo$ci klienta lub beneficjenta rzeczywistego,
c) dane w CRBR sg niezgodne i nie da sig ich wyjasnic,

d) wystapito pozytywne trafienie na listach sankcyjnych,

e) brak jest mozliwosci ustalenia beneficjenta rzeczywistego,

f) istnieje uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.
2)  Decyzja o odmowie lub zakonczeniu relacii jest dokumentowana w aktach AML.
3) Klient nie moze by¢ poinformowany o fakcie dokonania zgtoszenia do GIIF (tzw. zakaz
tipping-off, art. 89 ustawy AML).
4)  Podstawe odmowy lub zakoriczenia stanowi m.in. art. 41 i 43 ustawy AML (brak mozliwosci
zastosowania $rodkéw bezpieczenstwa finansowego).

8. BENEFICJENT RZECZYWISTY | WERYFIKACJA CRBR

8.1. Definicja:

1) Beneficjent rzeczywisty to osoba fizyczna, ktéra sprawuje faktyczng kontrole nad klientem —
bezposrednio lub posrednio (art. 2 ust. 2 pkt 1 AML).

2)  Moze to by¢:
a) wiasciciel = 25% udziatéw lub akcji,
b) osoba sprawujaca kontrole przez inne spétki, powiernictwo lub umowy dominacii,
c) osoba sprawujgca kontrole nad trustem (zatozyciel, powiernik, beneficjent trustu),
d) jezeli nie mozna ustali¢ osoby na podstawie powyzszych kryteriow — osoba zajmujaca

wyzsze stanowisko kierownicze.

8.2. Weryfikacja w CRBR:
1)  Obowigzki JCI:
a) Sprawdzenie danych klienta i beneficjenta rzeczywistego w Centralnym Rejestrze
Beneficientéw Rzeczywistych,
b) Poréwnanie informacji podanych przez klienta z danymi w CRBR,
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c)

d)

Instytucja obowigzana pozyskuje od klienta pisemne lub elektroniczne o$wiadczenie o
beneficjencie rzeczywistym (na podstawie art. 34 w zw. z art. 49 AML), ktdre przechowuje w
aktach klienta przez okres co najmniej 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego.
Oswiadczenie podlega aktualizacji co najmniej raz w roku lub w przypadku kazdej istotnej
zmiany struktury wtascicielskiej,

Udokumentowanie wyniku weryfikacji (wydruk/plik PDF z CRBR).

8.3. Rozbieznosci w CRBR:

1)

Jezeli dane przedstawione przez klienta réznig sie od danych w CRBR, AML Officer
niezwlocznie zgtasza rozbieznos¢ w systemie CRBR prowadzonym przez Ministra
Finanséw, dokumentujac zdarzenie w ,Raporcie rozbieznosci CRBR” (Zatacznik nr 16) oraz
w Rejestrze Zdarzen Nietypowych.

Raport przechowuije sig przez 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego od zgtoszenia.
Jezeli rozbiezno$¢ wptywa na ocene ryzyka klienta, AML Officer aktualizuje Formularz
Oceny Ryzyka (Zatgcznik nr 2) i — w razie potrzeby — dokonuje zgtoszenia do GIIF na
podstawie art. 74 ustawy AML.

9. OBSLUGA KLIENTOW PEP
9.1. Definicja PEP:

1)

2)

3)

PEP (Politically Exposed Person) to osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne,
a takze jej:

a) matzonek,

b) dzieci, rodzice,

c) bliscy wspbtpracownicy i partnerzy biznesowi.

Przyktady stanowisk PEP:

a) prezydent, premier, minister, poset, senator,

b) sedzia Sadu Najwyzszego, Trybunatu Konstytucyjnego lub sgdéw najwyzszej instancii,
c) prezes NBP, cztonek RPP,

d) cztonek zarzadu lub rady nadzorczej spétki Skarbu Panstwa,

e) ambasador, wyzszy oficer sit zbrojnych,

f)  czlonek organdw partii politycznych,

g) czlonek organdw organizacji miedzynarodowych (np. UE, ONZ, NATO).

Dla PEP oraz os6b powigzanych stosuje sie Enhanced Due Diligence (EDD), obejmujace:
a) weryfikacje zrodta majatku,

b) raport AML Officera dla Zarzadu,

c) zatwierdzenie relacji przez Zarzad.

9.2. Wymogi AML przy obstudze PEP:

1)

Ustalenie statusu PEP na etapie KYC.

2) Uzyskanie zgody Zarzadu na nawigzanie wspotpracy.
3) Stosowanie wzmozonych $rodkéw bezpieczenstwa finansowego (EDD — Enhanced Due
Diligence):
a) szczegotowa analiza zrodta majatku i Srodkow,
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b) weryfikacja dokumentéw potwierdzajacych legalno$¢ srodkdw,
c) czestsze monitorowanie stosunkdw gospodarczych.

9.3. Dla panstw wysokiego ryzyka (UE/FATF) JCI stosuje: dodatkowe informacje o kliencie/UBO,
potwierdzenie zrédta majatku/Srodkéw, zgode wyzszego kierownictwa, czestszy monitoring oraz —
gdy wystepujg ptatnosci — wymog pierwszej ptatnosci z rachunku klienta w instytucji z UE lub o
réwnowaznych standardach.

9.4. W przypadku klientéw korzystajacych z ustug trustow, petnomocnictw do udziatéw/akcji oraz oséb
zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne, JCI ma obowigzek uzyskania oSwiadczenia o
zrédle pochodzenia majatku oraz dokumentéw potwierdzajacych jego legalnosg.

9.5. Status PEP jest monitorowany réwniez do 12 miesiecy po zakonczeniu stosunkow gospodarczych z
klientem (art. 46 ust. 4 AML).

9.6. Zgoda Zarzadu na nawigzanie stosunkéw gospodarczych z klientem PEP musi by¢
udokumentowana w formie uchwaty lub decyzji pisemnej, przechowywanej w aktach AML.

9.7.  Monitoring klientow PEP:

1) Dane PEP muszg by¢ monitorowane na biezaco — nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy, a
czesciej w przypadku podwyzszonego ryzyka AML. Czestotliwo$¢ monitoringu moze zosta¢
zwigkszona decyzja AML Officera w oparciu 0 ocene ryzyka klienta.

2) Transakcje klientdw PEP musza by¢ raportowane do AML Officera w trybie biezacym.

3) Kazdy przypadek powigzania klienta z PEP musi by¢ udokumentowany w Rejestrze PEP.

4) JCI prowadzi Rejestr PEP, obejmujacy klientéw, beneficientéw rzeczywistych oraz
petnomocnikéw bedacych PEP. Rejestr zawiera: date weryfikacji, zrédto informacji, wynik
analizy oraz czestotliwo$¢ aktualizacii.

5) Weryfikacja statusu PEP odbywa sie w oparciu o publiczne rejestry, listy sankcyjne oraz
wiarygodne bazy danych komercyjnych.

10. OCENA RYZYKA AML | KLASYFIKACJA KLIENTOW

10.1. Cel oceny ryzyka:

1) Kazdy klient i kazda transakcja muszg by¢ poddane ocenie ryzyka AML. Celem jest
przypisanie klienta do jednej z kategorii:
a) niskie ryzyko,
b) standardowe ryzyko,
c) wysokie ryzyko.

2) Ocena ryzyka AML jest dokonywana zgodnie z zasadg podejécia opartego na ryzyku (risk-
based approach), okreslong w art. 27 ustawy AML.

10.2. Kryteria oceny ryzyka.
Przy ocenie ryzyka bierze sie pod uwage:
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1) Ryzyko geograficzne:
a) kraj siedziby klienta,
b) czy jest to panstwo wysokiego ryzyka wg FATF/GIIF,
c) obecno$¢ w rajach podatkowych.
2) Ryzyko klienta:
a) forma prawna i struktura wiascicielska,
b) status PEP,
c) powigzania kapitatowe,
d) czy klient prowadzi dziatalnos¢ w branzy wysokiego ryzyka (np. kryptowaluty, gry
hazardowe, ustugi finansowe niepodlegajace nadzorowi).
3) Ryzyko ustugowe:
a) ustugi lit. ¢ (adresy) — zazwyczaj standardowe ryzyko, podwyzszane w przypadku
powigzan z krajami wysokiego ryzyka lub skomplikowanej struktury wtascicielskiej,
b) ustugi lit. d (trusty) — wysokie ryzyko,
4) Ryzyko transakcyjne:
a) wartos¢, czestotliwosc i nietypowo$¢ transakcii,
b) Zrédto Srodkéw finansowych.
5)  Ryzyko kanatu dystrybucii:
a) klient pozyskany osobiscie — nizsze ryzyko,
b) klient pozyskany catkowicie zdalnie (online) — wyzsze ryzyko, wymagajace
dodatkowych zabezpieczen.

10.3. Kategorie ryzyka i Srodki bezpieczenstwa:

Kategoria Charakterystyka klienta Srodki AML

Niskie ryzyko | Klient spetniajgcy przestanki do stosowania procedury | Procedura uproszczona
uproszczonej zgodnie z art. 42 ustawy AML (np. instytucja
kredytowa z UE, spdtka gieldowa notowana na rynku
regulowanym, organ administracji publicznej)

Standardowe | Wiekszos¢ klientow JCI Procedura standardowa -

ryzyko petna  identyfikacja i
monitoring

Wysokie Klient z kraju wysokiego ryzyka, PEP, trust, skomplikowana | Procedura wzmozona -

ryzyko struktura dodatkowe dokumenty,
zrédio  Srodkéw,  zgoda
Zarzadu

Dla panstw wysokiego ryzyka (UE/FATF) JCI stosuje: dodatkowe informacje o kliencie/UBO, potwierdzenie
zrédta majatku/érodkéw, zgode wyzszego kierownictwa, czestszy monitoring oraz — gdy wystepuja ptatnosci —
wymaog pierwszej ptatnosci z rachunku klienta w instytucji z UE lub o rownowaznych standardach.

10.4.  Dokumentowanie oceny ryzyka:

Strona 13 /43

[ ] @ [ [ @oc-afor: -
LIFE SCIENCE PARK T:+48 12 297 46 00 E: jai@jci.pl
Bobrzynskiego 14, 30-348 Krakow F:+48 12 297 46 46 w: www.jci.pl

Kapitat zaktadowy: 11 667 900,00 zt, wptacony w catosci; Rejestr Handlowy: Sad Rejonowy dla Krakowa Sradmiescia X1 Wydziat Gospodarczy KRS; KRS 0000212725, NIP: 676-226-66-85;



™
(T3 JAGIELLONSKIE
CENTRUM INNOWAC)!

1) Ocena ryzyka jest obowigzkowo dokumentowana w Formularzu Oceny Ryzyka Klienta
(Zatacznik nr 2).
2) Zgodnie z art. 27 ustawy AML ocena ryzyka musi by¢ aktualizowana regularnie oraz
kazdorazowo w przypadku zmiany sytuacii klienta.
3) JCI przyjmuje nastepujace czestotliwosci aktualizacji, jako wewnetrzny standard:
a) klienci standardowi — co najmniej raz na 12 miesiecy,
b) klienci wysokiego ryzyka (PEP, trusty, kraje wysokiego ryzyka) — co najmniej raz na 6
miesiecy,
c) kazdorazowo w przypadku zmiany UBO, statusu PEP/sankciji, profilu dziatalnosci,
transakcji nietypowej lub zmiany jurysdykcii.

10.5.  JCI dokonuje oceny ryzyka AML dla oferowanych produktow i ustug oraz aktualizuje jg co najmnie;
raz na 2 lata. Ocena ta jest aktualizowana kazdorazowo w przypadku wprowadzenia nowego
produktu lub ustugi oraz w przypadku istotnej zmiany w dziatalnosci JCI.

11. CZERWONE FLAGI - SYGNALY OSTRZEGAWCZE AML

11.1. Cel:
1) Celem tego punktu jest wskazanie typowych sygnatéw ostrzegawczych (red flags), ktére mogg
$wiadczy¢ o ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.
2) Kazdy pracownik JCI jest zobowigzany do ich rozpoznawania i natychmiastowego zgtaszania
AML Officerowi. Rozpoznanie czerwonej flagi nie oznacza automatycznie transakcii
podejrzanej, ale wymaga przeprowadzenia dodatkowej analizy zgodnie z art. 74 ustawy AML.

11.2. Kategorie czerwonych flag:
1) Zachowanie klienta:

a) unikanie osobistego kontaktu (chce tylko online),

b) opdznianie lub odmowa przekazania dokumentéw KYC,

c) podawanie niekompletnych lub sprzecznych informaci,
d) powotywanie sie na ,znajomosci w urzedach”, préby wywierania presji,
e) nieuzasadniona odmowa przedstawienia dokumentow finansowych lub rejestrowych,
f) korzystanie z nietypowych posrednikéw,
g) nagte zmiany petnomocnikdw lub beneficjentow,
h) klient wykorzystuje rachunki bankowe w wielu krajach, bez logicznego powodu,
i) nagte zamkniecie spdtki lub rezygnacja z dziatalnosci po krotkim okresie aktywno$ci,
j) korzystanie z posrednikdw bez uzasadnienia gospodarczego.

2) Struktura wiadcicielska i beneficjenci:
a) wielopoziomowe struktury spdtek (szczegdlnie w rajach podatkowych),
b) beneficjent rzeczywisty trudny do ustalenia,
¢) czeste zmiany wiascicieli i udziatowcéw,
d) rozbieznosci danych w CRBR i w dokumentach klienta,
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e) struktura wiascicielska obejmuje podmioty z jurysdykcji wysokiego ryzyka lub tzw. rajow
podatkowych wskazanych przez FATF lub UE.

3) Transakcje finansowe:
a) dzielenie transakcji na mniejsze, aby omingé prég 15 000 EUR,
b) przelewy od lub do wielu niepowigzanych podmiotow,
¢) transakcje powigzane z krajami wysokiego ryzyka, w tym panstwami objetymi sankcjami
UE/ONZ lub wskazanymi przez FATF (np. Iran, Syria, Korea Pn.),
d) nagte i nielogiczne zwiekszenie obrotow,
e) transakcje niepasujace do profilu dziatalnoSci klienta,
f) korzystanie z wielu rachunkéw bankowych bez logicznego uzasadnienia.

4) Wykorzystanie ustug JCI:
a) klient wynajmuje adres, ale nie prowadzi tam faktycznej dziatalnosci,
b) masowe rejestrowanie spdtek pod tym samym adresem, bez faktycznej dziatalnosci w tym
miejscu,
c¢) ustanowienie trustu bez realnego celu gospodarczego,
d) korzystanie z petnomocnika do wykonywania praw udziatowych bez jasnego
uzasadnienia.

5) Katalog czerwonych flag ma charakter otwarty i przyktadowy — pracownicy sg zobowigzani
zgtaszac takze inne nietypowe zdarzenia, ktére mogg wskazywac na ryzyko AML/CFT.

11.3.  Postepowanie po wykryciu czerwonej flagi:
1) Pracownik sporzadza notatke AML i przekazuje ja AML Officerowi.
2) AML Officer przeprowadza analize i wpisuje zdarzenie do Rejestru Zdarzen Nietypowych.
3) Jezeli analiza potwierdzi podejrzenie — zgtoszenie do GIIF (patrz pkt 15).
4) Dokumenty i notatki zwigzane z czerwonymi flagami przechowuje sie przez 5 lat, liczac od
korica roku kalendarzowego, w ktdrym zakonczono stosunki gospodarcze z klientem lub
przeprowadzono transakcije (art. 49 ustawy AML).

12. MONITOROWANIE TRANSAKCJI | STOSUNKOW GOSPODARCZYCH

12.1.  Cel monitorowania:

1) sprawdzenie, czy klient nadal spetnia warunki okreslone w ustawie AML i w procedurach
wewnetrznych JCI,

2) wykrywanie transakcji nietypowych i podejrzanych zgodnie z art. 74 ustawy AML,

3) biezace poréwnywanie danych klienta i beneficjenta rzeczywistego z informacjami zawartymi w
CRBR, rejestrach publicznych oraz deklaracjami klienta,

4) zapewnienie zgodno$ci z obowigzkiem stosowania podej$cia opartego na ryzyku (art. 34 ust. 3
AML).

12.2.  Zakres monitorowania:
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1) Dane identyfikacyjne — biezaca aktualizacja danych klienta i beneficjenta rzeczywistego, w tym
porownywanie z CRBR oraz innymi rejestrami publicznymi.

2) Transakcje — analiza transakcji finansowych i dziatan klienta, ze szczegdlnym uwzglednieniem
transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR (art. 35 AML) oraz transakcji nietypowych.
Prég 15 000 EUR dotyczy réwniez transakcji gotowkowych, transakcji w walutach wirtualnych
oraz transakcji powigzanych, ktérych taczna warto$¢ przekracza te kwote.

3) Powigzania — sprawdzanie klienta, beneficienta rzeczywistego i petnomocnikow na listach
sankcyjnych UE/ONZ/MF oraz weryfikacja statusu PEP.

4) Zdarzenia nietypowe - analiza naglych zmian w strukturze wiascicielskiej, beneficjentach
rzeczywistych, petnomocnikach lub nieuzasadnionych transferéw Srodkow.

12.3. Czestotliwos¢ monitorowania:
1) Niskie ryzyko — aktualizacja co 24 miesiace.
2) Standardowe ryzyko — nie rzadziej niz co 12 miesigcy.
3) Wysokie ryzyko (PEP, trust, kraje wysokiego ryzyka) — nie rzadziej niz co 6 miesiecy.

12.4. Dokumentowanie.
1) Wyniki monitorowania wpisuje sie do:
a) Rejestru Monitorowania Klientow,
b) Formularza Oceny Ryzyka (aktualizacja),
c) Rejestru Transakcji Okazjonalnych (= 15 000 EUR) — prowadzonego jako wewnetrzna
praktyka kontrolna JCI; podstawg prawng jest art. 35 AML (obowigzek KYC).

12.5. Kryteria nietypowosci transakgji:
1) AML Officer ustala kryteria nietypowosci transakcji w oparciu o analize ryzyka klienta oraz
wewnetrzng oceng ryzyka instytucji obowigzanej (Zatacznik nr 8), przy czym kryteria te musza
by¢ zgodne z art. 34 ust. 3 ustawy AML (podejscie oparte na ryzyku).

12A. MONITOROWANIE TRANSAKCJI (AML TRANSACTION MONITORING)

1) JCI prowadzi biezacy monitoring wszystkich transakcji klientow w zakresie AML/CFT.

2) Celem monitorowania jest wykrycie transakcji nietypowych, okazjonalnych = 15 000 EUR oraz prob
obejscia przepisow.

3) Transakcje = 1 000 EUR, zgodnie z przyjetym przez JCI standardem wewnetrznym, podlegajg
dodatkowej analizie AML.

a) Prog 1 000 EUR stanowi wytacznie wewnetrzng norme ostroznosciowa, przyjeta na podstawie
oceny ryzyka instytucji obowigzanej (Zatacznik nr 8), i nie zastepuje ustawowych progéw AML,
w tym progu 15 000 EUR dla transakcji okazjonalnych (art. 35 AML).

b) Prég 1 000 EUR stanowi wytacznie wewnetrzny wskaznik analityczny. Ewentualne zgtoszenie
do GIIF wynika kazdorazowo z oceny ryzyka i przestanek z art. 74 ustawy AML, a nie z samego
przekroczenia progu.

c) Prog ten jest weryfikowany przy corocznej aktualizacji procedury.
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Uwaga: Prég 1 000 EUR stosowany w JCI ma charakter wyfacznie wewnetrznego wskaznika
analitycznego i nie stanowi progu ustawowego. Jego przekroczenie nie rodzi obowigzku zgtoszenia
do GIIF - zgtoszeniu podlegajg wyfacznie transakcje podejrzane (art. 74 AML) oraz transakcje
okazjonalne = 15 000 EUR.

Kazde zdarzenie nietypowe jest dokumentowane w Rejestrze transakcji okazjonalnych = 15 000
EUR(Zatacznik nr 14).

AML Officer jest zobowigzany do:

a) codziennego przegladu transakcji,

b) oznaczania zdarzen wysokiego ryzyka,

c) raportowania wykrytych naruszen do GIIF wytacznie elektronicznie, za po$rednictwem systemu
teleinformatycznego GIIF.

Dokumentacja monitoringu przechowywana jest przez 5 lat, liczac od korca roku kalendarzowego, w
ktorym zakonczono stosunki gospodarcze z klientem lub przeprowadzono transakcje okazjonalna.

W przypadku, gdy GIIF lub inne organy zgtoszg Zzadanie, okres przechowywania moze zosta¢
wydtuzony do 10 lat (art. 49 ust. 3 AML).

Prég 1 000 EUR stanowi wytacznie wewnetrzne narzedzie kontrolne JCI i nie powoduje obowigzku
zgtoszenia transakcji do GlIF. Zgloszeniu podlegajg wylacznie transakcje podejrzane lub transakcje
okazjonalne = 15 000 EUR zgodnie z ustawg AML.

JCI zapewnia, aby przy przekazywaniu transferow $rodkéw (w tym wirtualnych aktywéw) byly
dofaczane wymagane informacje o nadawcy i odbiorcy, zgodnie z rozporzadzeniem (UE) 2023/1113.
W przypadku ustug, ktérych charakter nie wymaga stosowania Travel Rule, JCI dokumentuje brak
obowigzku i okresowo weryfikuje, czy nie nastapity zmiany w zakresie Swiadczonych ustug.

10) JCI na dzien wejScia w zycie Procedury nie $wiadczy ustug przekazu $rodkéw lub transferu

kryptoaktywéw. W przypadku uruchomienia takich ustug JCI zapewni petng zgodnos¢ z
rozporzadzeniem (UE) 2023/1113 (tzw. Travel Rule), w tym mechanizm przekazywania informacji o
nadawcy i odbiorcy oraz kontrole brakéw danych.

11) JCI nie przyjmuje ptatno$ci gotowkowych ani od oséb trzecich niebedacych strong umowy. Platnosci

przyjmowane sg wytgcznie z rachunku nalezacego do klienta.

13. WERYFIKACJA NA LISTACH SANKCYJNYCH

13.1.

[ ] C o . ...
LIFE SCIENCE PARK T: +48 12 297 46 00 E: jai@ijci.pl

Cel:

1) Kazdy klient, beneficjent rzeczywisty i petnomocnik podlega weryfikacji wobec: list sankcyjnych
UE i ONZ oraz krajowego wykazu osob i podmiotéw objetych Srodkami ograniczajgcymi
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych $rodkach
ograniczajacych. Dodatkowo JCI moze korzystaé z list OFAC w celach ostroznosciowych.
Wykazy FATF stuza wytacznie do oceny ryzyka jurysdykcji (RBA).

2) Weryfikacja obejmuje takze krajowe listy os6b i podmiotdéw objetych sankcjami publikowane
przez MSWIA.
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3) Weryfikacja klientdw na listach sankcyjnych UE, ONZ, OFAC oraz Ministerstwa Finansow

odbywa sie:
a) na etapie KYC,
b) po kazdej aktualizacji list sankcyjnych,
C) nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy.

4) Instytucja obowigzana weryfikuje takze liste sankcyjng prowadzong przez Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji, listy sankcyjne prowadzone przez Ministra Finansow (art. 117
ustawy AML) zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych $rodkach
ograniczajacych w zwigzku z agresja Rosji na Ukraine (Dz.U. z 2022 r. poz. 835, z pdzn. zm.).

5) Screening obejmuje réwniez podmioty posrednio nalezace lub kontrolowane (zasada 50% oraz
kontrola faktyczna) przez osoby/podmioty objete sankcjami.

13.2.  Moment weryfikacj:
1) przy rozpoczeciu relacji,

2) nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy,

3) po kazdej aktualizacii list sankcyjnych,

4) na zadanie AML Officera,

5) kazdorazowo w przypadku zmiany beneficjenta rzeczywistego lub petnomocnika.

13.3. Postepowanie przy trafieniu (matchu):

1) Natychmiastowe zamrozenie Srodkéw lub innych wartosci majatkowych klienta zgodnie z art.
118 ustawy AML oraz art. 2 i art. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegbinych $rodkach
ograniczajacych w zwigzku z agresjg Rosji na Ukraing.

2) Niezwloczne powiadomienie GIIF oraz wiasciwych organéw (w tym Ministra Finansow i
prokuratora), zgodnie z art. 117 ustawy AML i art. 8 ustawy sankcyjnej z 2022 r.

3) Wpisanie zdarzenia do Rejestru Sankgiji.

4) Po wykryciu matchu AML Officer wstrzymuje transakcje, informuje GIIF i wpisuje zdarzenie do
Rejestru Sankcji. Do czasu wyjasnienia sprawy transakcja nie moze by¢ realizowana.

5) W przypadku matchu AML Officer wprowadza zgtoszenie do GIIF wytgcznie elektronicznie, za
posrednictwem systemu teleinformatycznego GIIF.

6) Potencjalne trafienia (‘possible match’) weryfikuje druga osoba. Wynik i uzasadnienie jest
archiwizowany.

7) Screening obejmuje réwniez podmioty posrednio nalezace lub kontrolowane (zasada 50% oraz
kontrola faktyczna) przez osoby/podmioty objete sankcjami.

14. OBSLUGA TRANSAKCJI OKAZJONALNYCH = 15 000 EUR

14.1. Definicja. Transakcja okazjonalna to pojedyncza transakcja lub kilka powigzanych transakcii, ktérych
tgczna warto$¢ wynosi co najmniej 15 000 EUR (lub réwnowarto$¢ w PLN), zgodnie z art. 35 AML.
14.2. Obowigzki JCI:
1) Stosowanie Srodkow bezpieczenstwa finansowego wobec kazdej transakcji okazjonalnej = 15
000 EUR (art. 35 AML).
2) Prowadzenie wewnetrznego rejestru transakcji okazjonalnych (dla celéw kontrolnych JCI).
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3) Raportowaniu do GIIF podlegajg wytacznie transakcje podejrzane (art. 74 AML).

14.3. Agregacja. Jezeli klient wykonuje kilka powigzanych transakcji, ktorych taczna warto$¢ przekracza 15
000 EUR, traktuje sie je jako jedng transakcje okazjonalng (art. 35 ust. 2 AML).

14.4. Zakres raportowania z art. 72 AML. JCI $wiadczy ustugi z art. 2 ust. 1 pkt 16 lit. c—d AML i nie
wykonuje czynno$ci wymienionych w art. 72 AML (wpfaty/wyptaty $rodkéw, transfery, transakcje
dewizowe). W konsekwencji JCI nie przekazuje do GIIF zbiorczych informacji o kazdej transakcji
przekraczajacej 15 000 EUR. Obowigzek raportowy JCI dotyczy wytacznie transakcji podejrzanych
(art. 74 AML). Prowadzenie wewnetrznego Rejestru Transakcji Okazjonalnych = 15 000 EUR stuzy
kontroli zastosowania srodkéw CDD i nie stanowi realizacji obowiazku raportowego z art. 72 AML.

15. PROCEDURA ZGLASZANIA TRANSAKCJI PODEJRZANYCH DO GIIF

15.1. Podstawa prawna:

1) Zgodnie z art. 74-86 ustawy AML instytucja obowigzana ma obowigzek niezwtocznie
poinformowac GIIF o transakcji lub zdarzeniu, ktére moze wskazywa¢ na pranie pieniedzy lub
finansowanie terroryzmu.

2) Zgtoszenia do GIIF sg przekazywane wytgcznie elektronicznie, za posrednictwem systemu
teleinformatycznego GIIF.

3) Nawet proby przeprowadzenia transakcji podejrzanej musza by¢ raportowane.

15.2. Zgtoszeniu do GIIF podlegaja;
1) Transakcje podejrzane, nawet ponizej 15 000 EUR, jesli brak dla nich racjonalnego
uzasadnienia gospodarczego.
2) Zgloszeniu podlegajg réwniez proby dokonania transakcji podejrzanej, nawet jezeli nie doszio
do jej realizacji.
3) Transakcje powigzane z:
a) krajami wysokiego ryzyka,
b) listami sankcyjnymi,
c) osobami lub firmami, ktore juz wezesniej byly podejrzane o AML/CFT.
Préby przeprowadzenia transakcji, ktore nie doszty do skutku, ale noszg znamiona podejrzanych —
obowigzek raportowania wynika z art. 74 ust. 1 AML.

15.3. Procedura zgtaszania:
1) Pracownik zauwaza podejrzang transakcje i sporzadza notatke AML.
2) AML Officer analizuje zdarzenie, wpisuje je do Rejestru Zdarzehn Nietypowych i wypeia
Formularz Zgtoszenia Transakcji Podejrzane;.
3) W przypadku potwierdzenia podejrzenia:
a) zgtoszenie trafia do GIIF wylacznie elektronicznie, za po$rednictwem systemu
teleinformatycznego GIIF,
b) musi by¢ wystane niezwtocznie (bez zbednej zwioki), nie pdzniej niz w ciggu 2 dni
roboczych od potwierdzenia podejrzenia.
4)  AML Officer przechowuje dowdd wystania i potwierdzenie odbioru zgtoszenia.
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15.4. Poufno$¢ zgtoszenia:
1) Tozsamo$¢ pracownika zgtaszajgcego jest chroniona.
2) Klient nie moze by¢ informowany o fakcie zgtoszenia (tzw. zakaz tipping-off — art. 89 ustawy
AML).
3) Zakaz ujawniania faktu zgtoszenia obowigzuje wszystkich pracownikéw JCI i obejmuje takze
proby informowania posredniego (art. 89 ust. 2 AML).

16. BLOKOWANIE SRODKOW | TRANSAKCJI

16.1. Podstawa prawna:
1) Art. 86-90 ustawy AML naktada na instytucje obowigzane obowigzek niezwtocznego
wstrzymania transakcji lub dokonania blokady $rodkéw w przypadku uzasadnionego
podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

16.2. Transakcje mozna zablokowac:
1) Jezeli istnieje uzasadnione podejrzenie, ze $rodki lub inne warto$ci majatkowe pochodzg z
przestepstwa lub mogag byé wykorzystane do finansowania terroryzmu.
2) Jezeli GIIF wydat decyzje o blokadzie.
3) Jezeli blokada lub wstrzymanie transakcji wynika z przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych $rodkach ograniczajacych w zwigzku z agresjg Rosji na Ukraine.

16.3. Procedura blokowania:

1) AML Officer moze podja¢ decyzje o wstrzymaniu transakcji na okres nie dtuzszy niz 24 godziny
i niezwtocznie przekazuje informacje do GIIF wraz z uzasadnieniem (art. 86 ustawy AML).

2) Natychmiast informuje GIIF i przekazuje uzasadnienie.

3) Dalsze decyzje w sprawie blokady podejmuje GIIF (na podstawie art. 86 AML)
lub prokurator (moze zastosowa¢ zabezpieczenie majatkowe do 6 miesiecy).

4) Jezeli prokurator wyda postanowienie o zabezpieczeniu majatkowym, blokada moze by¢
utrzymana na zasadach i w okresach przewidzianych w przepisach (co do zasady do 6
miesiecy).

16.4. Dokumentacja blokady:
1) Kazda blokada musi by¢ wpisana do Rejestru Blokad i Wstrzymanych Transakcj,
zawierajgcego:
a) dane klienta,
b) date i godzine wstrzymania,
¢) warto$¢ transakciji/Srodkéw,
d) przyczyne blokady,
e) date i sposdb powiadomienia GIIF.
2) Wpis do Rejestru Blokad i Wstrzymanych Transakcji dokonywany jest niezwlocznie po podjeciu
decyzji o blokadzie.
3) Z kazdej blokady/wstrzymania sporzadza sie protokét wewnetrzny, a potwierdzenie
elektroniczne powiadomienia GIIF dotacza sie do akt sprawy.
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CENTRUM INNOWAC/I

4) Dokumentacja blokady przechowywana jest przez okres 5 lat od zakoriczenia stosunkow
gospodarczych z klientem lub od przeprowadzenia transakcji okazjonalnej, zgodnie z art. 49
ustawy AML.

PROCEDURA ZGLASZANIA NARUSZEN

Cel:
1) Wdrozenie bezpiecznego systemu zgtaszania przez pracownikow i wspotpracownikow
naruszen w zakresie AML, bez ryzyka represiji.

Zgtoszenia AML moga by¢ sktadane réwniez anonimowo, poprzez wewnetrzny elektroniczny formularz
w systemie SygnaApp, o ktorym mowa w pkt 17.8 ppkt 1) ponizej, a ich obstuga odbywa sie z
zachowaniem petnej poufnosci. Dane sygnalistow przetwarza sie zgodnie z ustawg o ochronie
sygnalistow z dnia 14 grudnia 2023 r. (Dz.U. z 2024 r., poz. 342).
1) Wyznacza sie AML Officera jako osobe odpowiedzialng za merytoryczng obstuge zgtoszen
AML.
2) Kazde zgtoszenie rejestrowane jest w elektronicznym Rejestrze Zgtoszen Wewnetrznych w
systemie SygnaApp obejmujacym zgtoszenia naruszen AML.
3) Pracownicy sg zobowigzani do zapoznania sie z dostepnymi kanatami zgtoszen.
4) Zgtaszajacy ma gwarancje anonimowosci i ochrony przed dziataniami odwetowymi.

Zgtaszajacy otrzymuje potwierdzenie przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania,
zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Instytucja obowigzana zapewnia takze przekazanie zgtaszajacemu informacji zwrotnej o podjetych
dziataniach nastepczych w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia
(art. 9 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistéw).

Za obstuge techniczng zgtoszen AML w systemie SygnaApp odpowiada Administrator, natomiast za
merytoryczng weryfikacje i wyjasnienie zgtoszern AML odpowiada AML Officer.

Jezeli zgtoszenie dotyczy dziatan AML Officera, obstuge merytoryczng zgtoszenia przejmuje
wyznaczony cztonek Zarzadu, aby unikna¢ konfliktu interesow.

JCI wyznacza Administratora jako osobe odpowiedzialng za kontakt zewnetrzny dla sygnalistow,
zgodnie z art. 14 ustawy o ochronie sygnalistow.

Sposoby zgtaszania:
1) Wewnetrznie — za po$rednictwem elektronicznego formularza w systemie SygnaApp,
dostepnego pod adresem: https://sygnaapp.pl/system-zgloszen-wewnetrznych/jagiellonskie-
centrum-innowacji-sp-z-0-o/
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2) Zewnetrznie — do GIIF lub wiasciwego organu publicznego, zgodnie z art. 14 ustawy o ochronie
sygnalistow, w przypadku gdy zgtaszajacy nie ma mozliwosci lub nie chce skorzystaé z kanatu
wewnetrznego.

17.9. Tre$¢ zgtoszenia powinna zawierac (jesli mozliwe):
1) okreslenie jakiego naruszenia dotyczy zgtoszenie,
2) opis zdarzenia lub praktyki budzacej watpliwosci,
3) date i miejsce zdarzenia,
4) dane 0sdb zaangazowanych,
5) dowody (dokumenty, e-maile) lub wskazanie zrédta dowoddw,
6) dane zgtaszajacego tj. imie, nazwisko, adres e-mail, numer telefonu - w przypadku zgtoszen
jawnych.

17.10. Ochrona zgtaszajacego:
1) Zgtaszajacy jest chroniony przed represjami (np. zwolnieniem, obnizka pensji, mobbingiem).
2) Tozsamo$¢ zgtaszajacego jest poufna.
3) Dane osobowe zglaszajgcych przetwarza si¢ zgodnie z RODO, ustawg AML oraz ustawg o
ochronie sygnalistow. Dostep do danych zgtaszajacego majg wytacznie osoby upowaznione do
obstugi zgloszenia.

17.11. Dane osobowe zgtaszajacych przechowywane sg nie dtuzej niz 3 lata od zakoriczenia postepowania
wyjasniajacego, zgodnie z art. 30 ustawy o ochronie sygnalistow.

17.12. Niniejsza procedura jest dostosowana do wymogéw ustawy o ochronie sygnalistéw z dnia 14 grudnia
2023 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 342), ktéra wymaga zapewnienia anonimowych kanatow zgtaszania i
poufnej obstugi zgtoszen AML.

17.13. Postepowanie po zgtoszeniu:
1) Po dokonaniu zgtoszenia nastepuje jego automatyczna rejestracja w elektronicznym Rejestrze
Zgtoszen Wewnetrznych obejmujacym zgtoszenia naruszen AML, prowadzonym w systemie
SygnaApp.
2) W ciggu 7 dni od przyjecia zgtoszenia Administrator potwierdza jego otrzymanie i przeprowadza
wstepng analize tresci zgtoszenia.
3) W przypadku potwierdzenia naruszenia — AML Officer podejmuje dziatania wyjasniajace,
naprawcze lub dyscyplinarne.
4) Dokumentacja zgtoszenia przechowywana jest przez 3 lata od zakoriczenia postepowania
wyjasniajacego.
5) Instytucja obowigzana przekazuje zgtaszajgcemu informacje zwrotng o dziataniach
nastepczych w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.
17.14. Zgtoszenie moze zostac rozpatrzone, nawet jezeli zostato zgtoszone przez osobe nieuprawniona.

17A. REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH
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17A.1. JCI prowadzi elektroniczny Rejestr Zgtoszeh Wewnetrznych w systemie SygnaApp, ktéry obejmuje
zgtoszenia naruszen AML.

17A.2. Administratorem danych w Rejestrze Zgtoszer Wewnetrznych jest JCI.

17A.3. W Rejestrze Zgtoszerh Wewnetrznych zawarte sg nastepujace informacje:

1) numer zgtoszenia;

2) data dokonania zgtoszenia;

3) przedmiot naruszenia prawa;

4) dane zgtaszajacego — w przypadku jawnych zgloszen;

5) adres do kontaktu zgtaszajacego — je$li zostat podany;

6) dane osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do identyfikacji tych oséb;
7) informacje o podijetych dziataniach;

8) date zakoriczenia sprawy.

17A.4. Informacje dotyczace zgtoszenia, w tym dane osobowe bedg przechowywane w Rejestrze Zgtoszen
Wewnetrznych przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu innych postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

18. SZKOLENIA AML

18.1. Cel szkolen:
1)  Szkolenia AML majg zapewni¢, aby wszyscy pracownicy JCI:
a) byli sSwiadomi swoich obowiazkéw wynikajacych z ustawy AML,
b) potrafili rozpoznawac czerwone flagi i sygnaly ostrzegawcze,
c) wiedzieli, jak zgtasza¢ podejrzane transakcie,
d) rozumieli odpowiedzialnos¢ prawng za naruszenie przepisow AML.

2) Program szkolen AML jest dostosowany do zakresu obowigzkéw poszczegoinych grup
pracownikéw i wspétpracownikoéw (art. 52 ustawy AML) oraz obejmuje takze osoby petniace
funkcije kierownicze i cztonkéw Zarzadu.

3) Program szkoleniowy AML podlega corocznej rewizji przez AML Officera i aktualizacji ad hoc po
istotnych zmianach prawa lub wytycznych GIIF.

18.2. Rodzaje szkolen:

1) Szkolenie wstepne — dla kazdego nowego pracownika przed rozpoczeciem obowigzkdéw AML.

2) Szkolenie okresowe — nie rzadziej niz raz na 12 miesiecy (wewnetrzny standard JCI) dla
wszystkich pracownikdw, wspotpracownikdw oraz cztonkéw Zarzadu.

3) Szkolenie ad hoc — w przypadku zmian w przepisach AML, wytycznych GIIF albo aktualizacji
procedury AML.

4) Szkolenia specjalistyczne — dedykowane dla AML Officera oraz osob z dziatow wysokiego
ryzyka (np. obstugi klientdw wysokiego ryzyka, transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR).

18.3. Dokumentacja szkolen
1) Kazde szkolenie dokumentowane jest w Rejestrze Szkoleri AML (Zatgcznik nr 6).
2) Rejestr zawiera: date, temat, liste uczestnikdw, podpisy oraz prowadzacego.
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3)

Dokumentacja szkolen przechowywana jest przez 5 lat, liczac od korica roku kalendarzowego,
w ktorym odbyto sie szkolenie (art. 52 ust. 3 w zw. z art. 49 AML).

19. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI AML

19.1.  Zakres dokumentacii:

1)

JCI przechowuje w szczegoInosci:
a) dane i dokumenty identyfikacyjne klientéw, beneficjentéw i petnomocnikéw,

b) kopie dokumentéw KYC,

c) formularze oceny ryzyka AML,

d) rejestry transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR i podejrzanych,

e) zgtoszenia do GIIF i potwierdzenia ich przyjecia,

f)  elektroniczny Rejestr Zgtoszen Wewnetrznych w systemie SygnaApp,
g) dokumentacje szkolen,

h) wszystkie wersje procedury AML (historyczne).

=

dokumentacje zwigzang z blokadg Srodkéw i wstrzymaniem transakcji (Rejestr Blokad i
Wstrzymanych Transakcji — art. 86-90 AML)

19.2.  Okres przechowywania:

1)

Dokumenty AML przechowuje sie przez 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono stosunki gospodarcze z klientem lub przeprowadzono transakcje okazjonalng (art.
49 ust. 1 AML).

Na Zzadanie GIIF lub innych witasciwych organdéw okres przechowywania moze zosta¢
wydtuzony do 10 lat (art. 49 ust. 2-3 AML).

19.3. Forma przechowywania:

1)
2)
3)

Dokumenty moga by¢ w formie papierowej lub elektroniczne;.

Wymogi: integralno$¢, poufno$é, dostep tylko dla osdb uprawnionych.

Pliki elektroniczne muszg by¢ zabezpieczone hastem, systemem kontroli dostepu oraz
mechanizmami zapewniajacymi nienaruszalnos$¢ danych (np. podpis elektroniczny, rejestry
zdarzen w systemie).

Dokumentacja AML musi by¢ przechowywana w spos6b zapewniajacy jej natychmiastowe
udostepnienie na zadanie GIIF, KNF lub innych uprawnionych organdw (art. 49 ust. 5 AML).
Przetwarzanie danych osobowych w ramach realizacji obowigzkéw AML odbywa si¢ zgodnie z
przepisami RODO. Szczegdtowa klauzula informacyjna dla klientéw jest dostepna pod adresem
https://www.jagiellonskiecentruminnowacji.pl/o-jci/klauzule-informacyjne/klauzule-informacyjne-
dla-kontrahentow/

Realizacja praw z art. 15-22 RODO moze zosta¢ ograniczona w zakresie niezbednym do
wykonania obowigzkéw wynikajacych z ustawy AML, w szczegolnosci art. 49 (okresy
przechowywania) oraz przepisow dotyczacych zakazu informowania klienta o zgtoszeniu

(tipping-off).

20. SANKCJE | ODPOWIEDZIALNOSC
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20.1.  Odpowiedzialno$¢ pracownikdw:
1) Kazdy  pracownik  JCI  odpowiada za  przestrzeganie  procedury  AML.

Naruszenie obowigzkéw moze skutkowac:

a) odpowiedzialnoscig dyscyplinarna,

b) odpowiedzialno$cig cywilng (odszkodowanie),

c) odpowiedzialnoscig karng, w szczegblnosci na podstawie art. 299 Kodeksu karnego
(pranie pieniedzy) oraz art. 156-158 ustawy AML (niewywigzywanie sie z obowigzkow
instytucji obowigzanej).

20.2. Sankcje administracyjne (GIIF, KNF):
1) Za naruszenie obowigzkow AML instytucji obowigzanej grozg m.in.
a) kara pieniezna do 1 000 000 EUR albo do réwnowartosci 5 000 000 EUR, a w
przypadku 0séb prawnych — do 10% rocznego obrotu (art. 150 ustawy AML),
b) cofniecie licencji, zakaz petnienia funkcji w organach spétki lub zakaz prowadzenia
dziatalno$ci objetej regulacjg AML,
c) wpis do publicznego rejestru sankcji AML prowadzonego przez GIIF (art. 153 ustawy
AML).
W przypadku oséb fizycznych kara pienigzna moze wynies¢ do réwnowartoéci 5 000 000 EUR (art.
150 ustawy AML), a w przypadku oséb prawnych — do 10% rocznego obrotu.

20.3. Odpowiedzialno$¢ Zarzadu:
1) Czlonkowie Zarzadu JCI mogg ponie$¢ odpowiedzialno$¢ karng, cywilng oraz administracyjng
w przypadku braku wdrozenia lub nadzoru nad systemem AML. W szczegdlnosci, zgodnie z art.
152 ustawy AML, sankcje moga by¢ nakladane bezposrednio na osoby petnigce funkcje
kierownicze lub faktycznie zarzadzajace instytucjq obowigzana.

21. POSTANOWIENIA KONCOWE

21.1. Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia uchwatg Zarzadu JCI i obowigzuje
wszystkich pracownikdw oraz wspdtpracownikéw od tego dnia.

21.2. JCI przeprowadza coroczny audyt wewnetrzny AML jako dobrg praktyke rekomendowang przez GlIF,
ktéry wspiera realizacje obowigzkowej oceny ryzyka instytucji obowigzanej (art. 27 ustawy AML),
obejmujacy ocene skutecznosci systemu AML, kompletnoSci rejestrow, poprawnoéci zgtoszen do GIIF
oraz prawidtowosci weryfikacji sankcji. Audyt stanowi element obowigzkowej oceny ryzyka instytucii
obowigzanej (art. 27 ustawy AML). Wnioski z audytu sg uwzgledniane przy corocznej aktualizacji
oceny ryzyka instytucji obowigzanej (art. 27 AML).

21.3. Raporty z audytdw przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym przeprowadzono audyt.

Strona 25 /43

[ ] @ [ [ @oc-afor: -
LIFE SCIENCE PARK T:+48 12 297 46 00 E: jai@jci.pl
Bobrzynskiego 14, 30-348 Krakow F:+48 12 297 46 46 w: www.jci.pl

Kapitat zaktadowy: 11 667 900,00 zt, wptacony w catosci; Rejestr Handlowy: Sad Rejonowy dla Krakowa Sradmiescia X1 Wydziat Gospodarczy KRS; KRS 0000212725, NIP: 676-226-66-85;



™
(T3 JAGIELLONSKIE

C

21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

ENTRUM INNOWAC)I

Raz w roku AML Officer sporzadza Raport z Audytu AML (Zatacznik nr 13), ktéry przekazywany jest
Zarzadowi.

Uwaga: Coroczny audyt AML prowadzony w JCI stanowi dobrg praktyke rekomendowana przez GIIF i
element wewnetrznego systemu kontroli. Ustawa AML nie naktada obowigzku przeprowadzania audytu
co roku, ale wymaga okresowej oceny ryzyka instytuciji obowiazanej (art. 27 AML).

Procedura podlega przegladowi i aktualizacji co najmniej raz w roku oraz kazdorazowo w przypadku
zmian w przepisach AML lub wytycznych GIIF.

Raport z audytu AML moze by¢ udostepniany na zadanie GIIF lub organu nadzorczego.

Audyt AML stanowi element obowigzkowe] oceny ryzyka instytucji obowigzanej, o ktérej mowa w art.
27 AML.

Wszelkie zmiany musza by¢ zatwierdzone uchwatg Zarzadu.
Kazdy pracownik i wspdipracownik ma obowigzek zapozna¢ sie z procedurg oraz podpisaé
Oswiadczenie o zapoznaniu sie z procedurg AML (Zatacznik nr 7). O$wiadczenia przechowuje sie w

aktach osobowych przez okres 5 lat od zakonczenia stosunku pracy lub wspotpracy.

Procedura stanowi dokument objety tajemnicg przedsiebiorstwa.

22, ZALACZNIKI
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Zatgcznik nr 1 — Wz6r upowaznienia AML Officera.
Zatacznik nr 2 — Formularz Oceny Ryzyka Klienta.
Zatgcznik nr 3 — Rejestr Zdarzen Nietypowych.
Zatgcznik nr 4 — Formularz Zgtoszenia Transakcji Podejrzanej.
Zatacznik nr 5 — Rejestr Zgtoszen do GIIF.
Zatgcznik nr 6 — Rejestr Szkolen AML.
Zatacznik nr 7 — O$wiadczenie o zapoznaniu sie z procedurg AML.
Zatacznik nr 8 — Polityka Oceny Ryzyka AML.
Zatgcznik nr 9 — Rejestr Blokad i Wstrzymanych Transakcji.
) Zatacznik nr 10 — Rejestr weryfikacji List Sankcyjnych.
) Zatacznik nr 11 — Rejestr przypadkdw natozenia Srodkéw ograniczajacych/ potwierdzonych matchy i
dziatan.
) Zatacznik nr 12 — Rejestr PEP (Politically Exposed Persons)
) Zatgcznik nr 13 — Raport z audytu AML
) Zatgcznik nr 14 — Rejestr transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR (wewnetrzny).
) Zatacznik nr 15 — Formularz transakciji nietypowej
) Zatacznik nr 16 — Raport rozbieznosci CRBR
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ZAtACZNIK NR 1 - WZOR UPOWAZNIENIA AML OFFICERA

UPOWAZNIENIE

Ja, nizej podpisany , dziatajac w imieniu Jagielloriskie Centrum Innowacji Spdtka z
ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Krakowie, na podstawie art. 8 ustawy AML:

UPOWAZNIAM

Pana/Panig (imig, nazwisko, PESEL, stanowisko) do wykonywania obowigzkow
AML/CFT, w szczegolnosci: identyfikacji i weryfikacji klientbw, monitorowania, prowadzenia wewnetrznych
rejestrow AML (w tym rejestru transakcji okazjonalnych = 15 000 EUR), zgtaszania transakcji podejrzanych do
GIIF oraz organizowania szkolern AML.

Upowaznienie obowigzuje od dnia do odwotania.

Podpis osoby dziatajgcej w imieniu udzielajacego  Podpis upowaznionego:

upowaznienie:
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ZAtACZNIK NR 2 - FORMULARZ OCENY RYZYKA KLIENTA
FORMULARZ OCENY RYZYKA AML

Data sporzadzenia:

Numer klienta/sprawy:

A. DANE IDENTYFIKACYJNE
1) Petna nazwa / Imig i nazwisko:

) Forma prawna:

) Kraj rejestracjilrezydenci:

) Numer KRS / PESEL / NIP:

) Beneficjent rzeczywisty:

N

w

S

5

B. MATRYCA OCENY RYZYKA

Kryterium Niskie ryzyko (1 pkt) Wysokie ryzyko (3 pkt) Punkty
1. Kraj rejestracji UE/EOG Kraj wysokiego ryzyka wg FATF/GIIF

2. Struktura wiascicielska | Prosta, 1 wtasciciel Ztozona, z rajami podatkowymi

3. Status PEP Nie dotyczy Klient lub beneficjent jest PEP

4. Typ ustugi Adres rejestrowy (lit. ¢) | Trusty (lit. d)

5. Ryzyko transakcyjne | Niskie obroty Wysokie obroty lub transakcje nietypowe

Wynik punktowy:

Kategoria ryzyka:

O Niskie (1-5 pkt)
O Standardowe (6-10 pkt)
O Wysokie (11-15 pkt)

C. STATUS PEP I LIST SANKCYJNYCH

O Klient jest PEP

O Klient powigzany z PEP

O Klient nie jest PEP

I Klient wystepuje na listach sankcyjnych UE/ONZ/OFAC/MF/MSWIA
O Klient nie wystepuje na listach sankcyjnych

Osoba dokonujaca oceny:
Podpis:
Data:
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ZAtACZNIK NR 3 - REJESTR ZDARZEN NIETYPOWYCH

REJESTR ZDARZEN NIETYPOWYCH

Lp. | Data | Klient | Opis Wartos$¢ Podjete Decyzja AML | Data
zdarzenia (PLN) dziatania Officer zamkniecia
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ZAtACZNIK NR 4 - FORMULARZ ZGtOSZENIA TRANSAKCJI PODEJRZANEJ

ZGLOSZENIE TRANSAKCJI PODEJRZANEJ - AML

Klient:
Data i godzina transakgij:

Rodzaj transakgii: przelew / gotowka / kryptowaluta / inne
Wartos¢ i waluta:
Opis okolicznosci:

Powody uznania transakcji za podejrzana;

I Brak celu gospodarczego

[ Transakcja niezgodna z profilem klienta

[J Powigzania z krajami wysokiego ryzyka

1 Podejrzane powigzania beneficjentéw

I Dzielenie transakcji w celu obejscia progu 15 000 EUR
O Inne:

Nowe wymagania — uzupetni¢ obowigzkowo:
e Rodzaj zgloszenia: faktyczna transakcja / proba transakcji
o Kanat zgtoszenia: system teleinformatyczny GIIF
o |D zgloszenia GIIF:
o Data przestania zgtoszenia:

Decyzja AML Officera:
I Zgtoszono do GIIF
O Nie zgtoszono (uzasadnienie ponizej)

Podpis AML Officera:
Data:
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ZAtACZNIK NR 5 - REJESTR ZGtOSZEN DO GIIF

REJESTR ZGLOSZEN DO GIIF

Lp.

Data
zgtoszenia

Klient

Nr sprawy
GlIF

Rodzaj
zgtoszenia

Opis

AML
Officer

Potwierdzenie
odbioru

Uwagi

®
LIFE SCIENCE PARK
Bobrzynskiego 14, 30-348 Krakow

«
T:+48 12 297 46 00

F:+48 12 297 46 46

e E:jci@jci.pl

w: www.jci.pl
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ZAtACZNIK NR 6 - REJESTR SZKOLEN AML

REJESTR SZKOLEN AML
Data | Rodzaj szkolenia | Zakres Forma Prowadzacy | Lista Podpisy | Uwagi
(wstepne/okresowe/ad | tematyczny | (stacjonarne/online) uczestnikow
hoc)
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ZAtACZNIK NR 7 - OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z PROCEDURAAML
OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z PROCEDURA AML

Ja, nizej podpisany

Stanowisko:

Oswiadczam, ze:
e zapoznatem sie z Procedurg AML obowigzujacg w JCI,
e rozumiem obowigzki wynikajace z ustawy AML,
o zobowigzuije sie do przestrzegania procedury,
o jestem Swiadomy konsekwencji naruszenia przepisow AML.

Data:

Podpis pracownika:
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ZAtACZNIK NR 8 — POLITYKA OCENY RYZYKA AML
POLITYKA OCENY RYZYKAAML

1. Cel dokumentu

Niniejsza Polityka okresla zasady identyfikacji i oceny ryzyk prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu w
dziatalno$ci JCI, zgodnie z art. 27 ustawy AML.

Celem dokumentu jest zapewnienie, ze $rodki bezpieczeristwa finansowego stosowane wobec klientdw i
transakciji sq proporcjonalne do zidentyfikowanego poziomu ryzyka.

2. Zakres stosowania
Polityka oceny ryzyka obejmuje:
1) wszystkich klientow JCI,
2) wszystkie ustugi $wiadczone przez JCI (art. 2 ust. 1 pkt 16 lit. c—d ustawy AML),
3) wszystkie transakcje i stosunki gospodarcze objete obowigzkami AML.
Polityka nie obejmuje zbiorczego raportowania informacji, o ktérych mowa w art. 72 AML; JCI nie wykonuje
czynno$ci z tego przepisu.

3. Metodologia
Ocena ryzyka opiera sie na podejsciu Risk-Based Approach (RBA) i obejmuje analize nastepujgcych
czynnikow:

1) Ryzyko klienta — forma prawna, status PEP, przejrzysto$¢ beneficjenta rzeczywistego.

2) Ryzyko geograficzne — kraj siedziby, obecno$¢ na listach FATF/UE, powigzania z rajami

podatkowymi.

3) Ryzyko ustugowe — charakter ustugi (adresy, trusty, udziaty/akcje).

4) Ryzyko transakcyjne — warto$¢, czestotliwo$¢ i nietypowo$¢ transakcji.

5) Ryzyko kanatu dystrybuciji — osobiste pozyskanie klienta, kontakt zdalny, korzystanie z posrednikdw.

4. Kategorie ryzyka
Kazdy klient i kazda ustuga przypisywane sg do jednej z kategorii:
1) Niskie ryzyko — podmioty publiczne, instytucje finansowe z UE, spétki gietdowe.
2) Standardowe ryzyko — wiekszo$¢ klientdw JCI korzystajacych z ustug adresowych.
3) Wysokie ryzyko — trusty, skomplikowane struktury wiascicielskie, PEP, podmioty z krajow wysokiego
ryzyka.

5. Ocena ryzyka ustug JCI

Rodzaj ustugi Ocena ryzyka Uzasadnienie
Ustugi adresowe (art. 2 ust. | Standardowe Mozliwo$¢ rejestracji wielu spotek pod jednym adresem i
1 pkt 16 lit. c AML) ryzyko braku faktycznej dziatalno$ci gospodarcze;.
Trusty (lit. d) Wysokie Trusty sg strukturami ztozonymi, czesto wykorzystywanymi
do ukrywania beneficjentow i zrodet majatku.
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6. Dokumentowanie i przeglad ryzyka
1) Ocena ryzyka instytucji obowigzanej sporzadzana jest w formie raportu przez AML Officera.
2) Raport zatwierdzany jest przez Zarzad JCI.
3) Ocena ryzyka jest aktualizowana:

e CO najmniej raz w roku,
e kazdorazowo po wprowadzeniu nowej ustugi,
e w przypadku istotnych zmian prawnych lub organizacyjnych.

7. Srodki zaradcze

1) stosowanie wzmozonych $rodkdw bezpieczenstwa wobec klientdw wysokiego ryzyka,
) biezace monitorowanie transakcji i stosunkow gospodarczych,
) weryfikacja beneficjentéw w CRBR i listach sankcyjnych,
)
)

B W N

szkolenia AML adekwatne do poziomu ryzyka,
raportowanie do GIIF transakcji podejrzanych.

o

8. Postanowienia korncowe
Polityka oceny ryzyka stanowi integralny element Procedury AML JCI.

Za jej przygotowanie, wdrozenie i aktualizacje odpowiada AML Officer, a zatwierdza Zarzad.
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ZAtACZNIKNR 9 — REJESTR BLOKAD | WSTRZYMANYCH TRANSAKCJI

REJESTR BLOKAD | WSTRZYMANYCH TRANSAKCJI

Lp. | Data/godzina | Klient Rodzaj Kwota | Przyczyna blokady | Powiadomienie | Decyzja GIIF | Uwagi
transakcji GIIF (data)
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ZAtACZNIK NR 10 - REJESTR WERYFIKACJI LIST SANKCYJNYCH

REJESTR WERYFIKACJI LIST SANKCYJNYCH

Lp. | Data Klient /| Zrodio listy | Wynik ID Osoba Data
sprawdzenia | Beneficjent | (UE/ONZ/OFAC/MF/MSWIiA) | (match/no sprawdzajaca | ostatniej
match) aktualizacji
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ZAtACZNIK NR 11 — REJESTR PRZYPADKOW NAtOZENIA SRODKOW OGRANICZAJACYCH/
POTWIERDZONYCH MATCHY | DZIALAN

REJESTR PRZYPADKOW NALOZENIA SRODKOW OGRANICZAJACYCH/ POTWIERDZONYCH MATCHY

| DZIALAN.

Cel: Rejestruje wszystkie przypadki weryfikacji klientow, beneficientéw rzeczywistych i petnomocnikéw na
listach sankcyjnych Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, Ministra Finansow (art. 117 ustawy AML),
UE, ONZ, OFAC, MF, MSWiA.

Lp. | Data Klient | | Lista sankcyjna | Wynik Podjete | Osoba Data
sprawdzenia | Beneficjent | (UE/ONZ/OFAC/MF/MSWIA) (match /| dziatania | sprawdzajaca | zamkniecia
no match)
Rejestr obejmuje  wylacznie  przypadki  match/potential  match oraz  dziatania  nastepcze

(wstrzymanie/zamrozenie/zgtoszenia). Biezace screeningi (w tym no-match) dokumentuje Zatacznik 10.

Instrukcja:

e Sprawdzenie nalezy wykonywaC przy kazdym rozpoczeciu relacji oraz nie rzadziej niz raz na
6 miesiecy.

e W przypadku matchu:

1. Wstrzymujesz transakcje.

2. Powiadamiasz AML Officera.

3. AML Officer zgtasza zdarzenie do GIIF.

4.  Wynik wpisujesz do rejestru.
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ZALACZNIK NR 12 — REJESTR PEP (Politically Exposed Persons)

REJESTR PEP (Politically Exposed Persons)

Cel: Dokumentuje status PEP klientow, beneficjentow rzeczywistych oraz petnomocnikow.

Lp. | Data Klient | Beneficjent | Status Zrodto Wynik | Osoba Data
weryfikacji rzeczywisty | PEP weryfikacji analizy | odpowiedzialna | aktualizacji
(TAKINIE) | (baza PEP,
oswiadczenie
klienta,
rejestry)
Instrukcja:

o Weryfikacja statusu PEP odbywa sie:
o  przy nawigzywaniu relacji z klientem,
o hie rzadziej niz co 6 miesiecy,
o po kazdej aktualizacji baz PEP.
o W przypadku klientow PEP stosujesz wzmozong procedure KYC i odnotowujesz to w rejestrze.
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ZAtACZNIK NR 13- RAPORT Z AUDYTU AML
RAPORT Z AUDYTU AML

Cel: Dokumentuje wyniki corocznego audytu wewnetrznego AML, stanowigcego dobrg praktyke
rekomendowang przez GIIF.

Lp. | Data Zakres | Wyniki Stwierdzone | Rekomendacje Osoba Data
audytu | audytu | kontroli | naruszenia AML Officera audytujaca | wdrozenia
dziatan
Instrukcja:

e Audyt AML powinien by¢ wykonywany co najmniej raz w roku jako dobra praktyka rekomendowana
przez GIIF. Audyt AML nie zastepuje biezacego monitoringu i kontroli wewnetrznych wymaganych
ustawg AML. Decyzje o zakresie audytu podejmuje Zarzad w uzgodnieniu z AML Officerem.

o Raport podpisuje AML Officer i cztonek Zarzadu.

e Raport przechowujesz co najmniej 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego.

e W przypadku stwierdzenia naruszerr wprowadzasz dziatania naprawcze i odnotowujesz je w

raporcie.
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ZAtACZNIK NR 14 - REJESTR TRANSAKCJI OKAZJONALNYCH = 15 000 EUR (WEWNETRZNY)

REJESTR TRANSAKCJI OKAZJONALNYCH = 15 000 EUR (WEWNETRZNY)

Lp.

Data

Klient

Wartos$¢
transakcji

Rodzaj
transakcji

Wynik
analizy

Poziom
ryzyka

Decyzja
AML
Officera

Zgloszenie do
GIIF (TAK/NIE)

Rejestr prowadzony jest jako wewnetrzna praktyka kontrolna JCI. Podstawg prawng obowigzku KYC jest art.
35 AML. Zgtoszeniu do GIIF podlegajg wytacznie transakcje podejrzane (art. 74 AML).
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ZAtACZNIK NR 15 - FORMULARZ TRANSAKCJI NIETYPOWEJ

FORMULARZ TRANSAKCJI NIETYPOWEJ

Klient
Data i godzina transakcji

Kwota i waluta

Charakter transakc;i przelew / gotdwka / kryptowaluta / inne
Powdd zakwalifikowania jako nietypowe;

Decyzja AML Officera zgtoszono / nie zgtoszono
ID zgtoszenia GIIF

Data zamknigcia sprawy
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ZALACZNIK NR 16 - RAPORT ROZBIEZNOSCI CRBR

RAPORT ROZBIEZNOSCI CRBR

Lp. | Data | Klient | Dane z | Dane z | Opis Dziatania Data Status
dokumentéw CRBR | rozbieznosci | podijete zgtoszenia
klienta

Instrukcja:

o Raport wypetnia AML Officer po wykryciu rozbiezno$ci.

o Dokument przechowuje sie w aktach klienta przez 5 lat liczac od korica roku kalendarzowego.

e Zgtoszenia dokonuje sie w systemie CRBR prowadzonym przez Ministra Finanséw (portal CRBR),
niezwtocznie po stwierdzeniu rozbieznosci.

Podpis AML Officera:
Data:
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